岗位说明书（国经基金管培生）

	一、岗位信息

	公司名称
	四川国经创新私募基金管理有限公司
	二级机构
	四川国经创新投资管理有限公司—出资企业

	岗位名称
	管理培训生
	岗位序列
	专业序列

	二、岗位职责

	序号
	职能模块
	主要职责

	1
	项目投资
	◆协助实施基金投资管理并按系统流程开展相关工作；

◆协助完成项目前期筛选、尽职调查、评估项目的投资价值与风险，并完成相应的研究方案、分析报告、投资建议书、合伙协议等文件的撰写工作，协调资源推进项目落地。                             

◆项目上会材料及报告的准备工作；

◆协助做好投资合同、公司章程等投资文书的拟订或审核工作；

◆按照投资管理流程，协助投资相关事项。

	2
	项目管理
	◆负责管理基金投资项目台账，并办理投资收益、本息的回收；

◆负责基金投资项目的日常管理、信息收集和项目档案建设工作；

◆协助完成被投资公司和有限合伙企业的运营管理。

	3
	其他
	◆负责项目外部评审专家的沟通联系工作；

◆完成领导交办的其他任务。

	三、任职资格

	1.学历与职称（职业资格）：硕士及以上学历，会计、审计、财务管理等相关专业，具有助理会计师及以上职称或通过CPA等相关资格考试者优先。

2.履历：具有企业投资项目、财务管理相关实习经验者优先。

3.知识、技能与素质：

（1）掌握投资、财务管理知识；

（2）善于与人沟通, 有良好的纪律性，执行力强；

（3）学习能力强、适应能力强；头脑灵活，有探索精神； 

（4）性格开朗自信，情绪控制能力强，能适做基金项目的高压力。

4.胜任力：具有良好的学习能力、较强的团队合作意识和职业操守，能适应出差。
5.年龄：30周岁及以下。


